
Factura Pequefio Contribuyente

LESSLY ALEJANDRA, CAMPOS SANCHEZ DE OSORIO
Nlt Emleor: 46647457
LESSLY ALEJANDfRA CAMPOS SANCHEZ DE OSORIO
10 AVENIDA D  947 RESIDENCIAL SAM FEIENANDO, zone 17,
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Num®ro Ace.So:

Feeha y hora de emision: 28-fob-2025 09:46:58    /'
Fecha y hora de certificaci6n: 03-fob-2025 09:46:58

ENo           B/S       Cantidad

I          Servicio
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Acuel.do Ministerial de
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.Nog€enA_NosorEtotcAP®,

PreeioIvalor
unitndo (Q)

7,500.00

Desouezitos (Q)                   Otros
hacuntos(Q)

0.00                               0.00

Total (Q)

7,5oo.oo  /

TOTAIES:                             0.00                             0.00                     7,500.00

Conste.  Guatemala, 28 de febrero del 2025. ,/

Impuestos

"Contribuyendo por el pats que todos queremos"



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES  REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2025-203-1-2-96   /
No. De Acuerdo Ministe rial de

RH-029-203-1-2025  /Aprobaci6n de Contrato: 4`

Tipo de servicios: Servicios Tecnicos    I/
Nombres y apellidos de la persona Lessly Alejandra Campos Sanchez de
contratista: JOsorio
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2025   ' Al: 31/03/2025  /
Periodo de esteinforme:

Del:01/02/2025 Al:  28/02/2025   /                       .,+

Montoapagar:     Sietem il quinientos   /
Q7,5oo.oo   /

quetzales exactos.

Prestados e#: Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado

Senor Ministro de Agricultura,  Ganaderia y Alimentaci6n:
A  continuaci6n,   se   detallan   las   actividades   y   avances   gestionados   durante   el   periodo   de   la
contrataci6n:

Descripci6n de lnforme de actividades realizadas Ava nce
actividades segtln / Cuantitativo Cualitativo

TDR /

1)    Servicios   i

Se  Brindo  apoyo tecnico en  analizar y verificar que  los 100%   // Finalizado
datos   de   las   cotizaciones   de   los   Oferentes   para   la
adquisici6n de suministros  que  requiere  la  Oficina de  la
OCRET para su funcionamiento.

T6cnicos        en Compra  de  garrafones  de  agua  pura,  firma  electr6nica
verificar   datos para jefes de departamentos,  compra de 2 troquet para
de inventarios y administraci6n,  insumos de limpieza,  papel

cotizaciones bond   carta   y   oficio,   servicios   basicos   como   energia

de electrica  extracci6n  de basura,  internet  para  la  elaborar

proveedores.  / el   expediente   admjnistrativo   de   compra   baja   cuantia
durante el mes de  febrero de 2025./

2)   Servicios   t6cnicos Se  Brindo  apoyo tecnic6  en  recolectar las  cotizaciones 100%     , Finalizado
en recopilar y trasladar junto  con   la  documentaci6n   que  establece   la   ley   de
expedientes                 de6rdenesdecompraaContabilidadparasutramitecorrespondiente. adquisiciones   de   los   proveedores   para   gestionar   la

compra  de  suministro y servicio  basicos  solicitar firmas
de las autoridades correspondientes para la aprobaci6n
de  la  compra  y  traslados  de  expedientes  al  area  de
contabiljdad  para  revision  durante el  mes de febrero de
2025.



/ / / /
3)   Servicios   t6cnicos Se Brindo apoyo tecnico para escanear y digitar datos 100%   ,   ,`, FinalizadJ

',,,I

en          escanear          y relacionados con las publicaciones en el sistema

colaborar    en     digitardatosdedistintadocumentaci6nrelacionadaaldepartamentodecompras Guatecompras  NPG,  para la publicaci6n de facturas y
Constancias de contraloria de los colaboradores de la
OCRET y facturaci6n de las compras de compra de
baja cuantia]  y servicios  basicos de la Oficina de la
OCRET y sus sedes territoriales durante el  mes de
febrero de 2025.

#/ Se    Brindo   apoyo   tecnico -en   digitar          datos   para 100%      , ,,,Finalizado
4) Servicios t6cnicos formularios     de    solicitud     de    pedido    junto    con     [a

para colaborar endigitardatosparaformulariosdesolicituddepedidoporcomprasyservjcios documentaci6n   que   respalde   a   la   compra   de   baja
cuantia de  suministros y servicios  basicos y  realizar los
procesos    de    compra    conforme    los    requerimientos
solicitados  por almacen  y departamentos  de  la  OCRET
durante el mes de febrero del 2025.

/`

/<,'5)Otrasactividadesque]efueren

Se  Brindo  apoyo  tecnico  en  recibir  correspondencia  y 100%      , Finalizado   `
requerimientos  de  compra  que  solicitan  los  diferentes
departamentos de la Oficina de la OCRET.

Se Brindo apoyo tecnico para realizar Check list, oficios,
razonar    facturas    de    compra,    verificar    documento
tributario    electr6nico,    carta    de    entera    satisfacci6n,

asignadas por la adjuntar,          NPG,          certificaciones         y         recopilar
Autoridad superior/' documentaci6n  de  los  Oferentes  como  facturas,  recibo

de  caja,  orden  de  trabajo  del  servicio  para  su  tfamite
durante el mes de febrero del 2025.

El   presente   informe   describe   lo   actuado   por   la   suscrita   en   cumplimiento   a   las   actividades
desarrolladas  durante  el  periodo  de  la  contrataci6n,  y  acorde  a  los  terminos  de  referencia  de  la
misma.

contrato  administrativo  y  sus  respectivos  terminos  de  referencia,  y  se  encuentran  recibidos  de

I)lRECTOR
•  OCRET  .
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